
 
Cadastro Manual de alunos 

 

Para cadastrar alunos, acesse a plataforma Administrativa Pegasus com o usuário e a senha 

definidos para o gestor de Censo. 

 

 

Antes de cadastrar os alunos, é necessário definir as turmas. Abaixo, explicamos como 

cadastrar turmas e alunos de forma manual: 

- Clique no botão "Incluir Turma". 

- Selecione o segmento, ano e turma que deseja cadastrar. 

- (Opcional) Defina um apelido para a turma, permitindo que ela seja identificada com um 

nome já familiar para a escola. 

 

Clique em "Salvar" para concluir o cadastro da turma. 



 
 

 

Observação: Os cadastros realizados na plataforma Pegasus, dentro da opção de Censo, são 

integrados automaticamente ao ecossistema digital da Santillana, refletindo em todas as 

demais plataformas. 

Com as turmas já cadastradas, siga os passos abaixo para incluir os alunos: 

- Escolha o segmento, ano e turma em que deseja cadastrar o aluno. 

 

 

Preencha os campos do formulário de cadastro. 

 



 
Observação: A inclusão do CPF é obrigatória para contratos em que a compra do material é 

feita pelos responsáveis por meio da plataforma. 

Clique em "Validar" e depois em "Salvar" para prosseguir. 

 

No próximo passo, será definida a grade curricular do aluno. Se o segmento e o ano tiverem 

apenas uma grade, a plataforma a selecionará automaticamente. 

Caso existam múltiplas grades, será necessário escolher a opção correspondente ao aluno 

antes de prosseguir. 

 

 

Por fim, é necessário definir o login do aluno. A plataforma pode gerar automaticamente um 

login e uma senha. 

Se a escola já tiver login e senha definidos, eles podem ser inseridos manualmente neste 

momento. A plataforma assumirá os dados informados. 



 

 

Para distribuir os logins e senhas gerados automaticamente, o gestor de Censo deve gerar a 

lista de logins e senhas dos alunos e encaminhá-la para os responsáveis. 


