
 
Plataforma Administrativa Pegasus – Richmond Brasil 

Inclusão de turmas e disciplinas no cadastro de professores 

Acesse a Plataforma Administrativa Pegasus com login de perfil gestor de Censo. Você verá a 

seguinte tela: 

 

Selecione a opção “Censo”, como mostrado na imagem abaixo. 

 

Será exibida uma tela com os segmentos letivos. No lado esquerdo, clique na opção "Cadastro 

de professores", conforme indicado na imagem. 

 

Ao clicar em um dos segmentos letivos, aparecerão os professores já cadastrados. 



 

 

Selecione o professor desejado e, no menu lateral esquerdo , clique na opção "Editar". 

   

 

Serão apresentadas as opções de edição do cadastro do professor. É importante lembrar que 

um único cadastro pode estar vinculado a mais de um segmento educacional. Para incluir 

outro segmento no mesmo cadastro, basta selecioná-lo e clicar em "Salvar". 

 

 

Para inserir turmas no cadastro do professor, selecione a opção “Turmas”. 

No canto direito, será aberta uma caixa de seleção. Escolha primeiro o segmento no qual 

deseja inserir as turmas. Esse passo deve ser repetido para cada segmento. 

 



 
Após selecionar o segmento, a caixa de seleção exibirá as turmas disponíveis para ele. 

Clique na turma desejada. Ela ficará em negrito, indicando que foi selecionada. 

  

Navegue e selecione todas as turmas que deseja incluir no cadastro do professor. Depois, 

clique em “Adicionar”. 

 

Em seguida, clique no botão "Salvar" para que as turmas sejam inseridas. 

 

Você também pode inserir as matérias no cadastro do professor. Para isso, selecione a opção 

"Matérias". 



 

 

Clique no botão "Editar" para visualizar todas as matérias contratadas pela escola. 

 

Selecione as matérias desejadas e clique em "Salvar". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Alteração de alunos em lote 

 

A Plataforma Administrativa Pegasus permite realizar alterações em lote no cadastro dos 

alunos, como, por exemplo, a redefinição de senhas de forma massiva. 

Para realizar essa ação, recomendamos filtrar por segmento e série, facilitando o 

gerenciamento do volume de dados. 

Selecione o segmento e a série. Clique no botão "Baixar Planilha". O download da planilha será 

iniciado. Localize e abra o arquivo. 

 

 

A planilha apresentará os dados no seguinte formato: 

 

 O campo "Senha" estará em branco. Para alterar as senhas dos alunos em lote, preencha esse 

campo com a senha desejada, respeitando o limite de 11 caracteres e utilizando apenas letras 

e números. 

 



 

 

 

Após preencher as senhas, salve a planilha sem alterar o nome do arquivo. Clique na opção 2 

da tela da plataforma para enviar o arquivo. 

 

Ao realizar o upload, será exibido um quadro com os dados do arquivo. Verifique se a opção 3 

está marcada como "Validar". Isso indica que a planilha está correta e pronta para aplicação 

das alterações. 

 

Após a validação, o botão "Salvar" será habilitado. Clique em "Salvar". 

 

 



 
Em seguida, será exibido um resumo com o total de registros alterados. Clique em "Continuar" 

para finalizar o processo. 

 


